Scadenzario Pro 2.0

Podrecznik uzytkownika - Polski

Faktury, zakupy, terminy, raty i raporty. Podrecznik opisuje nowy pasek boczny i osobne panele.
Wyglad zalezy od macOS i motywu. Nazwy, opisy i notatki uzytkownika nie sg ttumaczone.
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1. Pierwsze kroki

W Ustawienia wybierz jezyk, walute i wyglad. Przed testem istniejgcych danych zachowaj
aktualng, oddzielng kopie zapasowq oraz poprzednia aplikacje. Ta wersja rozwojowa wymaga
kontroli na Macu: testuj kopie danych roboczych.

Przygotuj klientéw i dostawcéw w Kontakty, kategorie i harmonogramy w Parametry. Nowe
archiwum zawiera ,Cliente di esempio” i ,,Fornitore di esempio”. Wczytaj dane przyktadowe
dodaje je réwniez do istniejgcych archiwéw.

Wyprébuj Nowy termin: wpisz dokument, wygeneruj raty, sprawdz daty, kwoty i zerowg
pozostata réznice przed zapisaniem.
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2. Nawigacja

Przeglad pokazuje podsumowania i kalendarz; Terminy pojedyncze raty; Kontakty kontakty;
Parametry kategorie i szablony; Raporty filtry, wydruk i eksport. Ustawienia obejmuje
preferencje, kalendarz, kopie i konserwacje.

Pomoc otwiera podrecznik w jezyku aplikacji. Polityka prywatnosci wyjasnia zapis lokalny i
opcjonalng synchronizacje. Odswiez odswieza cze$¢; Nowy termin otwiera osobny edytor.
Zakoncz lub anuluj edycje przed przejsciem dalej. Menu Plik zawiera takze kopie i eksport.
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3. Przeglad i kalendarz

Do otrzymania sumuje nieoptacone przychody, Do zaptaty nieoptacone wydatki. Zalegte
obejmuje niezaptacone raty sprzed dzisiaj w obu kierunkach. Przewidywane saldo to
pozostate przychody minus wydatki. Sumy dotycza catego archiwum, nie tylko wybranego dnia.

Lista gtdwna pokazuje pierwszg nieoptacona rate kazdego dokumentu. Otwdérz lub podwdjne
klikniecie otwiera caty dokument.

Strzatki zmieniaja miesigc, Dzisiaj wraca do dzisiaj. Tydzieh zaczyna sie w poniedziatek.
Wybrany dzie pokazuje raty ponizej. Zielen oznacza przychody, czerwien wydatki, pomarancz
oba typy, niezaleznie od zaptaty. Raporty otwiera raport wybranego dnia.
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4. Klienci i dostawcy

Utwoérz kontakt w Kontakty z nazwa lub nazwa firmy. Telefon i email sg opcjonalne. Wybierz
klienta, dostawce lub obie role i pozostaw kontakt aktywny do nowych dokumentéw. Dane
kontaktowe nie uruchamiajg wiadomosci automatycznych.

Szukaj wedtug nazwy, kodu lub danych, taczac filtry roli i aktywnosci. Edytuj lub kopiuj wpisy;
sprawdz nazwe, dane i role kopii.

Uzywanego kontaktu nie mozna normalnie usuna¢. Dezaktywuj go, aby zachowac historie.
Stary dokument zachowuje kontakt, nawet nieaktywny. Polecenie terminéw kontaktu otwiera
jego raty; Pokaz wszystko usuwa ograniczenie. Identyczne nazwy mogg miec rézne
identyfikatory.
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5. Kategorie | szablony

W Parametry wybierz kategorie lub szablony. Kategoria dotyczy przychodéw, wydatkéw lub
obu; edytor proponuje zgodne wpisy. Uzywane kategorie sg chronione przed zwyktym
usuwaniem.

,30-DF_60-DF” tworzy daty 30 i 60 dni kalendarzowych po dokumencie. , 0-DF” uzywa daty
dokumentu. GGDF jest aliasem DF; podkresinik rozdziela raty.

DFFM najpierw dodaje dni, nastepnie wybiera ostatni dzieh otrzymanego miesigca. Dla 3 marca
2022 ,30-DFFM_60-DFFM"” daje 30 kwietnia i 31 maja. Nie stosuje miesiecy handlowych.

Wtasny szablon wymaga nazwy i prawidtowego schematu. Szablony dostosowania daja
edytowalng podstawe, nie automatyczne raty miesieczne. Przywré¢ domysine
harmonogramy zastepuje po potwierdzeniu wszystkie szablony, takze wtasne, 16
domysinymi.
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6. Rejestrowanie dokumentu

Otwérz Nowy termin. Przychdéd oznacza pienigdze do otrzymania, Wydatek do zaptaty.
Wopisz date dokumentu, zgodng kategorie, kontakt, opis oraz opcjonalne notatki i szczegéty
ptatnosci. Wymagane sg opis, poprawny kontakt i kategoria oraz co najmniej jedna rata.

Wybierz kwote catkowita lub kwote raty. Stosuj format liczbowy jezyka i doktadnos¢ waluty.
Metody to gotéwka, przelew, blankiet ptatniczy, F24 i inne; nie wykonujg ptatnosci bankowe;.

Wygeneruj lub dodaj raty i sprawdz zerowg réznice przed Zapisz. Anuluj odrzuca biezace
zmiany. Aplikacja rejestruje terminy; nie wystawia elektronicznych faktur podatkowych.

SCADENZARIO PRO 2.0 | 2104



7. Generowanie i zmiana rat

Wybierz szablon i generuj. W trybie sumy 100,00 EUR na trzy raty daje 33,33, 33,33 i 33,34
EUR; ostatnia przejmuje zaokraglenie. W trybie raty oczekiwana suma to kwota razy liczba.

Wybierz wiersz, zmien date, kwote lub zaptate i zastosuj aktualizacje wiersza. Dodawanie i
usuwanie przelicza numeracje. Pojedyncza rata moze by¢ zerowa, ale suma dodatnia i réznica
zero sg wymagane do zapisu lub kopiowania.

Ponowne generowanie zaptaconych rat wymaga potwierdzenia. Zaptata pozostaje tylko przy tej
samej pozycji, dacie i kwocie. Sprawdz wynik. Zapisz zmienia oryginat; Zapisz jako nowy
tworzy osobng kopie; Usun usuwa dokument i raty po potwierdzeniu.
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8. Powtarzalne dni miesiaca

Kompozytor stuzy do statych dni, np. ,,5, 20”. Wpisz pierwszy termin, catkowitg liczbe i dni i
wygeneruj. Pierwszy termin musi odpowiada¢ wybranemu dniowi, z uwzglednieniem kohca
miesigca.

Przyktad: 5 listopada 2026, dni 5i 20, cztery raty: 5i 20 listopada, 5 i 20 grudnia.

Nieistniejgcy dzien staje sie ostatnim dniem miesigca. Gdy 30 i 31 dajg te sama date lutego,
pojawia sie ona raz; kolejne miesigce uzupetniaja liczbe. Swieta i weekendy nie sg przesuwane
automatycznie. Sprawdz daty, kwoty i réznice przed zapisem.
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9. Terminy i status zaptaty

Terminy porzadkuje raty chronologicznie takze miedzy latami. Dokument moze zajmowac kilka
wierszy. Wyszukiwanie i filtry rozrézniajg wszystkie, niezaptacone, zalegte i zaptacone. Zalegta
oznacza niezaptacong z data przed dzisiaj.

Pole zaptaty zapisuje natychmiast. Wiersz moze znikng¢ z filtra; usun zaznaczenie, aby
poprawic btad. To zapis reczny, nie potwierdzenie banku.

Otworz lub podwdjne klikniecie otwiera caty dokument. Pokaz wszystko usuwa ograniczenie
do kontaktu; sprawdz réwniez wyszukiwanie i status. Przeglad celowo pokazuje tylko pierwszg
nieoptacong rate dokumentu. Gdy brakuje wiersza, sprawdzZ zapis i date oraz odswiez.
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10. Raporty, druk i CSV

W Raporty wybierz przez Kontakt jeden lub wiecej kontaktéw i zastosuj. Okres obejmuje obie
granice i dotyczy termindéw rat. Wybierz przychody/wydatki i zaptacone/niezaptacone.
Potrzebny jest co najmniej jeden kontakt, kierunek i status oraz poprawny okres. Generuj
raport aktualizuje wyniki.

Kazdy wiersz to rata. Jej kwota rézni sie od powtarzanego catkowitego dokumentu: nie sumuj
powtérzonych wartosci. Podsumowania rozdzielajg liczby i kwoty wedtug kierunku i zaptaty.
Grupowanie sortuje po kontakcie i dodaje sumy grup w druku.

Z tabeli zmienisz zaptate lub otworzysz dokument. Drukuj / PDF otwiera druk macOS A4;
menu PDF zapisuje plik. Eksportuj CSV eksportuje przefiltrowane wiersze. Eksporty catego
archiwum sg osobno. CSV nie zastepuje kopii bazy do odtworzenia.
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11. Ustawienia i przyktady

Ustawienia oferuje dwanascie jezykéw i wyglad Systemowy, Jasny lub Ciemny. Nazwy jezykéw
sg we wtasnym jezyku; arabski uzywa uktadu od prawej. Dane uzytkownika i zapisane nazwy
szablonéw nie sg ttumaczone automatycznie.

Waluta dotyczy catego archiwum. Zmiana kodu ISO wymaga potwierdzenia i zmienia
deklarowang jednostke bez przeliczania liczb i pobierania kurséw. Wybierz jg przed
dokumentami. Kod towarzyszy kwotom i finansowym CSV; doktadnos$¢ zalezy od waluty, w tym
JPY i KWD.

Wczytaj dane przyktadowe dodaje aktywne ,Cliente di esempio” i ,Fornitore di esempio”
bez powielania rozpoznanych przyktadéw. Emaile sa fikcyjne; dokumenty finansowe nie
powstajg automatycznie.

Usun dane przyktadowe usuwa te kontakty i WSZYSTKIE ich dokumenty i raty po
potwierdzeniu. Nowe przyktady sg rozpoznawane po zmianie nazwy. Nie przypisuj im
prawdziwych dokumentéw. Inne kontakty i dokumenty, ogdélne kategorie i szablony pozostaja.
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12. Kalendarz Apple

Wiacz synchronizacje w Ustawienia i przyznaj uprawnienie macOS. Kalendarz , Scadenzario
Pro” z prawem modyfikacji zostaje wykorzystany. Jesli go brak, aplikacja proponuje utworzenie
w dostepnym koncie lokalnym, CalDAV/iCloud lub Exchange. Anulowanie nic nie tworzy;
odmowa pozostawia synchronizacje wytgczona.

Kalendarze online podlegajg ustawieniom konta: tytuty, notatki i kwoty moga dotrze¢ na inne

urzagdzenia. Przy aktywnej synchronizacji zapis aktualizuje raty jako godzinne wydarzenia o
09:00.

Przesytanie jest z aplikacji do Kalendarza, bez ciggtej synchronizacji dwukierunkowej. Zachowaj
.ID scadenza” w notatkach. Historia nie jest publikowana zbiorczo: otwérz i zapisz wybrane
dokumenty. Wytgczenie pozostawia wydarzenia. Btad nie cofa lokalnego zapisu.
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13. Kopie i konserwacja

Zapisz kopie zapasowa tworzy .db z danymi ksiegowymi i walutg, bez konta Kalendarza i
wszystkich preferencji. Przechowuj aktualne kopie oddzielnie, zwtaszcza przed waznymi
zmianami.

Przywrdé<¢ kopie zapasowa zastepuje dane po potwierdzeniu, bez scalania. Najpierw powstaje
kopia odzyskiwania. Kalendarz nie zmienia sie automatycznie: otwérz i zapisz odpowiednie
dokumenty przy aktywnej synchronizacji.

Ogodlne CSV obejmujg kontakty, dokumenty, raty i kategorie w UTF-8 ze $rednikiem. Finansowe
podajg walute, ale nie sg petng kopig bazy.

Reset usuwa dane ksiegowe i odtwarza domysine kategorie, szablony i dwa przyktady po
potwierdzeniu i kopii odzyskiwania. Waluta zostaje; stare wydarzenia Kalendarza nie sg
automatycznie usuwane. Do samych przyktadéw uzyj osobnego polecenia.
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14. Pomoc i prywatnosc

Nie mozna zapisac¢? Sprawdz wymagane pola, dodatnig sume, raty, zerowg réznice i format
liczbowy. Najpierw zastosuj zmiany wiersza. Brak kontaktu lub kategorii? Sprawdz role,
aktywnos¢ i filtry. Pusty raport? Sprawdz kontakty, daty, kierunek i zaptate. Powtdérzone sumy
mogq dotyczy¢ rat jednego dokumentu.

Kalendarz nie dziata? Sprawdz uprawnienie macOS i mozliwosci konta. Po btedzie nie zaktadaj
synchronizacji wydarzen; lokalne dane pozostajg dostepne.

Archiwum pozostaje na Macu. Aplikacja nie wysyta danych ksiegowych do dewelopera i nie
zawiera analityki uzycia. Kopie to pliki wybrane przez uzytkownika. Opcjonalna synchronizacja
podlega wybranemu kontu lokalnemu lub online.
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